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| INFORMACION

1.1 DEL SEMINARIO:

NOMBRE: SEMINARIO DE PROCEDIMIENTOS LEGALES Y ADMINISTRATIVOS.
CODIGO: 1080

PREREQUISITOS: LEGISLACION TRIBUTARIA, SEMINARIO DE CASOS DE CONTA-
BILIDAD Y AUDITORIA, AUDITORIA V.

PLAN DE ESTUDIOS 1995

CONTADURIA PUBLICA Y AUDITORIA

Secciones: A,By C

Horario: Cada seccién segun calendario oficial de la coordinacion de la carrera.

1.2 DE LOS PROFESORES:
CATEDRATICO: LIC}. JUAN CAMPOSECO, Secciones Ay C
CORREO ELECTRONICO: j.camposeco@cunoc.edu.gt

CATEDRATICO: LIC. SERGIO SUM, Seccién B
CORREO ELECTRONICO: sergiosum@hotmail.com

Il DESCRIPCION DEL CURSO

La Universidad de San Carlos de Guatemala y el Centro Universitario de Occidente,
tienen por objeto formar profesionales con capacidad analitica en cuanto a la interpreta-
cion de la realidad nacional y la solucién de casos en cada una de las areas de estudio
y su campo de accion. Los contenidos teméaticos del presente seminario, son fundamen-
tales en la formacion académica de los (as) estudiantes de la carrera de Contaduria
Pubica y Auditoria, debido a que se investigan y resuelven casos reales a los que tendra
que enfrentarse el futuro profesional, desarrollando temas relacionados con procedi-
mientos legales y administrativos.

En virtud a lo anterior, en el seminario se abordaran temas de actualidad a través del
desarrollo de médulos académicos, ademas, dichos mddulos retroalimentan temas rela-
cionados con la elaboracion de protocolos de investigacion; Asimismo, se integra a los
(as) estudiantes en el estudio del orden juridico constitucional; para posteriormente apli-
car el proceso administrativo, desde una perspectiva legal, toda vez que, los (as) profe-
sionales de la contaduria publica y auditoria, seguin su perfil profesional, debe poseer el
conocimiento tedrico-practico para solucionar problemas de caracter procesal-finan-
ciero; y de esta forma, actualicen, contextualicen y fortalezcan los conocimientos en lo
concerniente a los procedimientos legales y administrativos.

GENERALES:

I COMPETENCIAS DEL CURSO

¢ Demuestra habilidades para relacionar los conocimientos adquiridos con
la solucién, metddica y sisteméaticamente, de casos de la realidad obje-
tiva relacionados con los procedimientos legales y administrativos que el
Contador Publico y Auditor aplica en su campo de accion.

e Elabora un informe cientifico que esté relacionado con el proceso admi-
nistrativo y su impacto en la sociedad de la region suroccidente de Gua-

temala.

e  Expone con precision, la importancia de la aplicacion de la investigacion
cientifica por parte del Contador Publico y Auditor y el impacto que esta
tiene en el desarrollo social.
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INDICADORES DE

ESTRATEGIAS DE

MEDIOS DE EVALUA-

MODULOS CONTENIDO COMPETENCIAS LOGRO ENSENANZA'Y CION Y PUNTEO
APRENDIZAJE
1.- Define los protocolos de investiga- | 1.- Explique cada una de las

MODULO I 1. Protocolos de investigacion. cién como una herramienta fundamen- | partes de los protocolos de la in- | a).- Discusién de la guia progra- v" Envio, de protocolo de
1.1 Antecedentes del problema. tal de la investigacion cientifica. vestigacion cientifica. matica del seminario; conforma- investigacion por me-
1.2 Planteamiento del problema. 1.1 Explica la importancia de los ante- | 2.- Entrega un protocolo de in- | ciébn de grupos y eleccion de dio del aula virtual, (fe-
TALLER: ELABO- |1 3 Definicién del problema. cedentes de un problema de investiga- | vestigacion desarrollado en el | junta directiva. cha por definir, punteo:

RACION PROTO- | 1.4 Justificacién. cion cientifica, en la elaboracion de | contexto de un tema seleccio- | b).- Clase expositiva; 2/100).
COLOS DE INVES- | 1.5 Delimitacién. (limites) protocolos de investigacion. nado. c).- Guias de discusion; v' Comprobaciones de
TIGACION 1.6 Objetivos. (generales y especificos) | 1.2 Reconoce los pasos para elaborar d).- Andlisis grupal; lectura, (punteo:

1.7 Bosquejo del marco tedrico prelimi- | un planteamiento del problema que se e).- Debate en conjunto; 3/100)

1.8
1.9

nar.
Hipétesis y operacionalizacion.
Universo

1.10 Muestra
1.11 Unidades de andlisis.
1.12Normas APA (Asociacion Americana

de Psicologia 6ta edicion.)

encuentre dentro del contexto social.
1.3 Aplica lo abstracto y lo concreto, a
través de un ejemplo, de la definicién
de un problema.

1.4 Estructura una justificacion investi-
gativa que tenga influencia con el de-
recho y la sociedad.

1.5 Aplica los limites de una investiga-
cion social a través de un ejemplo ma-
triz.

1.6 Explica cada uno de los elementos
de los objetivos generales y especifi-
cos para aplicarlos en la investigacion
cientifica.

1.7 Identifica las variables que deben
operacionalizarse para formular el
bosquejo del marco tedrico preliminar
en un protocolo de investigacion.

1.8 Elabora una hipoétesis, para ope-
raionalizar la misma con un ejemplo
matriz.

1.9 Define la importancia del universo
en la investigacion cientifica y su opor-
tunidad en el enfoque cuantitativo y
cualitativo.

1.10 Reconoce el ambito de aplicacion
de los diferentes tipos de muestras
para su uso en la investigacion cienti-
fica.

1.11 Explica la importancia de la iden-
tificacion de las unidades de analisis
para su aplicacion en la investigacion.
1.12 Aplica las normas APA, para la
elaboracién de documentos cientifi-
COs.

f).- Resoluciéon de problemas y
situaciones;
f).- Investigacion documental.

v' Evaluacién escrita del
modulo 1. (fecha: por
definir punteo 20/100).




MODULDO I

CONSTITUCION

POLITICA DE LA
REPUBLICA DE
GUATEMALA.

2.- Constitucion Politica de la Repu-
blica de Guatemala.

2.1 Parte dogmatica.

2.2 Parte Organica.

2.3 Medios de defensa del orden consti-
tucional.

2.4 Procedimientos para reformar la
constitucion.

2- Expone las partes de la Constitu-
cion Politica de la Republica de Gua-
temala, y la relaciona con los medios
de defensa que en ella se contienen.
2.1 Reconoce la parte dogmatica
como los derechos y libertades funda-
mentales de todo ente Guatemalteco.
2.2 Aplica, a través de un ejemplo, la
parte organica de la Constitucién Poli-
tica de la Republica de Guatemala,
identificando la organizacién y orga-
nismos del Estado.

2.3 Explica, las garantias y mecanis-
mos que se utilizan para hacer valer
los derechos constitucionales.

2.4 Reconoce la asamblea nacional
constituyente y la consulta popular a
través del congreso como procedi-
mientos para reformar la constitucion.

2.- Elabora un andlisis, a través
de un informe técnico, sobre la
Constitucién Politica de la Re-
publica.

2.1 Define de forma escrita los
articulos mas importantes, se-
gun su criterio, relacionados con
la parte dogmatica de la consti-
tucion.

2.2 Describe de forma escrita
los articulos méas importantes,
segun su criterio, relacionados
con la parte organica de la cons-
titucion.

2.3 Aplica, a través de un de-
bate en conjunto, criterios rela-
cionados con los medios de de-
fensa del orden constitucional.
2.4 Distingue los procedimien-
tos constitucionales para refor-
mar la Constitucion.

a).- Clase expositiva;

b).- Guias de discusion;

c).- analisis grupal;

d).- presentacion de resultados;
e).- Debate en conjunto;

f).- Resolucion de problemas y
situaciones;

g).- Investigacion de campo y
documental.

Debate en conjunto so-
bre los medios de de-
fensa del orden consti-
tucional. (fecha: por
definir, punteo 5/100.)
Evaluacién escrita del
madulo. (punteo
10/100).

MODULO Il

EL PROCESO
ADMINISTRA-
TIVO.

3. EL PROCESO ADMINISTRATIVO.
3.1 Procedimientos administrativos.

3.2 Fases del procedimiento administra-
tivo.

3.3 Procedimientos de impugnacion.

3.4 Recursos en materia tributaria.

3.5 El proceso contencioso administra-
tivo.

3.6 Interposicién y plazo de la demanda.
3.7 Notificaciones.

3.8 Excepciones previas.

3.9 Excepciones perentorias.

3.10 Contestacion y caducidad de la ins-
tancia.

3.11 Fase probatoria.

3.12 Sentencia en lo contencioso admi-
nistrativo.

3.13 Impugnaciones y ejecucion de sen-
tencias.

3.- Define las generalidades del pro-
ceso administrativo para comprender
su aplicacion en la practica.

3.1 Explica las generalidades de los
procedimientos administrativos, hasta
llegar a los expedientes administrati-
vos que utiliza el auditor.

3.2 Describe desde el oficio hasta la
resolucion de fondo de los procedi-
mientos administrativos.

3.3 Define los procedimientos de im-
pugnacion y cada uno de sus elemen-
tos para relacionarlos con la asesoria
legal que brinda el CPA.

3.4 Comprende la importancia de la
aplicacion de los recursos en materia
tributaria, para contextualizarlo con la
realidad objetiva.

3.5 Explica, de forma escrita, la impor-
tancia del proceso contencioso admi-
nistrativo y el uso que le da al mismo
el CPA.

3.6 Describe, a través de un informe
técnico, la interposicion y plazo de
una demanda en el proceso conten-
cioso administrativo.

3.- Discute en conjunto las ge-
neralidades del proceso admi-
nistrativo para comprender su
aplicacioén en la practica.

3.1 Elabora un resumen sobre
las generalidades de los proce-
dimientos administrativos, hasta
llegar a los expedientes admi-
nistrativos que utiliza el auditor.
3.2 Explica, desde el oficio
hasta la resolucion de fondo de
los procedimientos administrati-
VOS.

3.3 Ejemplifica los procedimien-
tos de impugnacion y cada uno
de sus elementos para relacio-
narlos con la asesoria legal que
brinda el CPA.

3.4 Redacta un informe técnico
sobre la aplicacion de los recur-
sS0s en materia tributaria, para
contextualizarlo con la realidad
objetiva.

a).- Clase expositiva;

b).- Guias de discusion;

c).- analisis grupal;

d).- presentacion de resultados;
e).- Debate en conjunto;

f).- Resolucion de problemas y
situaciones;

g).- Investigaciéon de campo y
documental.

Envio, por medio del
aula virtual, el resumen
sobre  generalidades
de procedimientos ad-
ministrativos. (Punteo:
1/100)

Envio del informe téc-
nico sobre la aplica-
cion de los recursos en
materia tributaria.
(Punteo 1/100.)
Exposiciones  cortas
sobre la interposicion y
plazos de las excep-
ciones previas y me-
dios de impugnacion
en las excepciones pe-
rentorias. (punteo
1/100)

Evaluacién escrita del
modulo (Punteo
7/100).




3.7 Reconoce la clasificacion, la forma
y los contenidos de las natificaciones
a través de un mapa conceptual.
3.8y 3.9 Expone la interposicion y pla-
zos de las excepciones previas y me-
dios de impugnacion en las excepcio-
nes perentorias.

3.10 Define la figura procesal de la ca-
ducidad de la instancia, y su relacion
con la contestacion.

3.11 Aplica la fase probatoria haciendo
uso de en un ejemplo de la realidad
objetiva en el proceso administrativo.
3.12 Interpreta una sentencia de un
caso especifico de su eleccidn relacio-
nado con lo contencioso administra-
tivo.

3.13 Explica la importancia de las im-
pugnaciones en la ejecucion de sen-
tencias.

3.5 Explica, de forma escrita, la
importancia del proceso conten-
cioso administrativo y el uso que
le da al mismo el CPA.

3.6 Elabora un informe técnico,
sobre la interposicion y plazo de
una demanda en el proceso
contencioso administrativo.

3.7 Debate en conjunto sobre la
clasificacion, la forma y los con-
tenidos de las notificaciones a
través.

3.8 y 3.9 Expone oralmente la
interposicion y plazos de las ex-
cepciones previas y medios de
impugnacion en las excepcio-
nes perentorias.

3.10 Explica la figura procesal
de la caducidad de la instancia,
y su relacién con la contesta-
cion.

3.11 Elabora un resumen sobre
la fase probatoria haciendo uso
de en un ejemplo de la realidad
objetiva en el proceso adminis-
trativo.

3.12 Discute a través de mesas
redondas sentencias de casos
especificos de su eleccion rela-
cionado con lo contencioso ad-
ministrativo.

3.13 Redacta la importancia de
las impugnaciones en la ejecu-
cion de sentencias.

1.- Desarrollo de médulos. (Fecha: 17/07/2017 al 03/11/2017) salén No. 24 Edificio de Ciencias Econdémicas del CUNOC. (Los dias miércoles se desarrollaran los médu-
los del seminario; mientras que los dias lunes se desarrollardn sesiones plenarias relacionadas con la investigacion cientifica colectiva).

2.- Propuestas y discusion de problemas a investigar.
3.- Aprobacion de problema a investigar.

4.- Trabajo de gabinete, etapa I.

5.- Trabajo de campo. (Recoleccion de datos)

6.- Trabajo de gabinete, etapa ll.

7.- Discusion interna de resultados.

FASES:




8.- lll Simposio Internacional de Auditoria (Presentaciéon y discusion externa de resultados, punteo 30/100) y entrega de informe final incluyendo:

Objeto de estudio.

¢ Incidencia del tema con la profesién y la sociedad.
e Protocolo de investigacion.
e Contenido del tema (marco tedrico)
e Conclusiones.
¢ Recomendaciones.
e Bibliografia.
e Nombres y apellidos completos de los integrantes del seminario.
o EXAMEN FINAL, 20 puntos. (Sobre el contenido de la investigacién cientifica).
_ Material didactice: BIBLIOCRAFIA MINIMA
o Permanentes: Pizarra, marcadores y equipo de computacion. ] ] i ) L )
o Informativos: Libros, revistas y medios de comunicacion escritos. e Hernadndez R, Fernandez C. y Baptista P. (2010). Metodologia de la investigacion, 5ta edi-
o Audiovisuales: Proyector, videos y audiolibros. cion. México. McGraw Hill. _
o Tecnolégicos: Blogs educativos, bibliotecas virtuales y documentos digitales. * Saquimux N. (2008) Hagamos una tesis, Guatemala, Pervan. _ ,
e Castillo J. (2002) Constitucion Politica de la Republica de Guatemala: comentarios, expli-
caciones, interpretacion juridica, documentos de apoyo, opiniones y sentencias de la Corte
de Constitucionalidad. Guatemala: Editorial Impresiones Graficas de Guatemala.
Observaciones: e Pinto M. (1995) La Jurisdiccion Constitucional en Guatemala. Guatemala: Corte de Consti-
v Los (as) estudiantes deben registrarse en el aula virtual y asignarse el curso; enlace: tu_monahdad, Serviprensa Centr_oamencana. o .
http://aulaeconomicas.cunoc.edu.gt e Sierra J. (2000) Derecho Constitucional Guatemalteco. Guatemala: Editorial Piedra Santa.
v Para reposicion de examenes parciales u hojas de trabajo, deberan presentar evidencia del *  Calderon H. (1999) Derecho Procesal Administrativo. Guatemala: Editorial Lierena.
motivo de la ausencia. e Guatemala. (2002). Cédigo Tributario y sus reformas. Guatemala:
v Toda ausencia debe ser justificada, quien tenga méas de 3 inasistencias reprueba el semina- e Guatemala (2002). Ley de lo Contencioso Administrativo y sus reformas. Guatemala: Libre-
rio. ria Juridica, 2002.
v

No se aceptan referencias bibliograficas de los siguientes sitios web: Wikipedia, rincon del
vago, monografias, buenas tareas y otras fuentes de informacién que no posean aval aca-
démico.




